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Instructions for FILING Divorce – With Children 
Instrucciones para PRESENTAR la Demanda de divorcio - con hijos 

 

Read these directions carefully and completely. 
Lea todas estas instrucciones con atención. 

 

The Judicial Council forms are for non-commercial use only. The forms are copyrighted 
by the Kansas Judicial Council and are provided free of charge. The forms cannot be 
sold, republished, or otherwise transferred from one person to another for compensation 
or other value without the Kansas Judicial Council’s express written permission. 
Los formularios del Consejo Judicial son exclusivamente para uso no comercial. Estos 
formularios están protegidos por derechos de autor por el Consejo Judicial de Kansas y 
son gratuitos. Los formularios no pueden venderse, volverse a publicar ni transferirse de 
otro modo de una persona a otra a cambio de una retribución u otro valor sin la 
autorización expresa por escrito del Consejo Judicial de Kansas. 
 
 

WARNINGS 
ADVERTENCIAS 

1. These forms are basic forms for simple divorces. They do not deal with every 
situation. If your divorce is complicated, using legal forms without an 
attorney’s help can harm your legal rights.  
Estos formularios son formularios básicos para divorcios sencillos. No sirven 
para todas las situaciones. Si su divorcio es complicado, usar formularios 
legales sin la asistencia de un abogado puede perjudicar sus derechos 
legítimos.  

2. The Clerk of the District Court cannot help you prepare these forms or give 
you legal advice. The Clerk can only give very limited information about the 
process. If you have any questions, you should contact an attorney.  
El secretario del Tribunal de Distrito no puede ayudarle a preparar estos 
formularios ni brindarle asesoramiento legal. El secretario solo puede darle 
información muy limitada sobre el proceso. Si tiene alguna pregunta, le 
recomendamos ponerse en contacto con un abogado.  

3. These forms are not for sale. If you paid a company for these forms, contact 
the Attorney General’s consumer complaint hotline and the Kansas Judicial 
Council. 
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Estos formularios no están en venta. Si pagó a una empresa por estos 
formularios, póngase en contacto con la línea directa de quejas del 
consumidor de la Fiscalía General y con el Consejo Judicial de Kansas. 

4. Courts require anyone filing a divorce case to follow court rules. Self-
represented persons are expected to know the rules as if you were an 
attorney. 
Los tribunales exigen que toda persona que presente una demanda de 
divorcio respete las normas judiciales. Se espera que las personas que se 
representan a sí mismas conozcan las normas como si fueran abogados. 

5. If your spouse is active-duty military, you should consult an attorney because 
you must meet specific additional requirements.  
Si su cónyuge presta servicio militar activo, le recomendamos consultar a un 
abogado porque usted debe cumplir requisitos específicos adicionales.  

6. Property decisions are binding on you and your spouse and may not be 
changed. Agreements are NOT binding on, and do not affect the rights of 
anyone other than you and your spouse. Property includes all assets, real 
estate, personal property, liquid accounts, retirement accounts, and any other 
things that were owned by either spouse during the marriage. Agreements 
that are not binding can include mortgages, promissory notes, debt 
obligations or other contracts involving third persons or entities. 
Las decisiones sobre los bienes son vinculantes para usted y su cónyuge y 
no pueden modificarse. Los acuerdos NO son vinculantes y no afectan los 
derechos de ninguna otra persona aparte de usted y su cónyuge. Los bienes 
incluyen todos los activos, bienes inmuebles, bienes personales, cuentas 
líquidas, cuentas de jubilación y cualquier otra cosa que fuera propiedad de 
cualquiera de los cónyuges durante el matrimonio. Los acuerdos que no son 
vinculantes pueden incluir hipotecas, pagarés, obligaciones de deuda u otros 
contratos que impliquen a terceras personas o entidades. 

7. If one spouse is to receive part of the other spouse’s retirement benefits, 
additional documents may be needed to complete the transfer. Consult an 
attorney. This type of situation is too complicated for use of these forms. 
Si uno de los cónyuges va a recibir parte de las prestaciones de jubilación del 
otro cónyuge, puede que sean necesarios documentos adicionales para 
completar la transferencia. Consulte a un abogado. Ese tipo de situación es 
demasiado complicada para usar estos formularios. 
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GENERAL INFORMATION 
INFORMACIÓN GENERAL 

❖ To get a divorce in Kansas, you or your spouse must have lived in Kansas for at 
least sixty (60) days before the Petition for Divorce is filed. 
Para divorciarse en Kansas, usted o su cónyuge deben haber vivido en Kansas 
durante al menos sesenta (60) días antes de la presentación de la Demanda de 
divorcio. 

❖ Filing for divorce starts with filing certain documents, and paying a filing fee, with the 
Clerk of the District Court in the county where you or your spouse lives. The office of 
the Clerk of the District Court is in the county courthouse. 
La tramitación del divorcio comienza con la presentación de ciertos documentos y el 
pago de una tasa de tramitación ante el secretario del Tribunal de Distrito del 
condado en el que usted o su cónyuge viven. La Secretaría del Tribunal de Distrito 
está en el edificio de los tribunales del condado. 

❖ Make sure to tell the Clerk of the District Court every time your mailing address 
changes. 
Asegúrese de informar al secretario del Tribunal de Distrito sobre todos los cambios 
en su dirección postal. 

❖ When you file the Petition for Divorce, the Clerk of the District Court will assign a 
case number which you must put on all documents you file with the court in the 
future. 
Cuando presente la Demanda de divorcio, el secretario del Tribunal de Distrito le 
asignará un número del caso que usted deberá incluir en todos los documentos que 
presente al tribunal en el futuro. 

❖ The Clerk of the District Court cannot help you prepare any legal documents or 
provide any legal advice. 
El secretario del Tribunal de Distrito no puede ayudarle a preparar ningún 
documento legal ni brindar asesoramiento legal. 

❖ The district court where you file for divorce may have local court rules that apply to 
your case. Contact the Clerk of the District Court to ask how you can find a copy of 
the local court rules. Some courts have their local court rules available on their 
website. 
El tribunal de distrito donde presente el divorcio puede tener otras normas 
establecidas por el tribunal local que se apliquen a su asunto. Comuníquese con el 
secretario del Tribunal de Distrito para preguntar cómo puede conseguir una copia 
de las normas del tribunal local. Algunos tribunales publican sus normas locales en 
su sitio web. 
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❖ These forms give the reason for the divorce as “incompatibility.” If you want to 
reference a different statutory reason for the divorce, do not use these forms. 
En estos formularios, se indica que la causal de divorcio es la "incompatibilidad". Si 
quiere aducir otra causal de divorcio prevista por la ley, no use estos formularios. 

 

COMMON TERMS 
TÉRMINOS FRECUENTES 

❖ Case Caption = The section above the title of every document is called the case 
caption. It says which county the case was filed in, the case number, and the names 
of the people involved in the case. The case number is assigned by the court when 
the Petition for Divorce is filed. 
Epígrafe del asunto = La sección que está arriba del título de todos los 
documentos se llama "epígrafe". Indica el condado en el que se presentó el asunto, 
el número del caso, y los nombres de las personas relacionadas con el asunto. El 
tribunal asigna el número del caso cuando se presenta la Demanda de divorcio. 

Example:  
Ejemplo:  

IN THE DISTRICT COURT OF SMITH COUNTY, KANSAS 
EN EL TRIBUNAL DE DISTRITO DEL CONDADO DE SMITH, 

KANSAS 
 
In the Matter of the Marriage of 
En relación con el matrimonio de 
 
John Doe                            ,  

And / y 
 Case No. / N.° del caso  SM04DM000213     

Mary Doe                            . 

❖ Clerk of the District Court = A person at the courthouse who is responsible for 
taking the papers you give to the court. 
Secretario del Tribunal de Distrito = La persona del edificio de tribunales 
encargada de recibir los documentos que usted entrega al tribunal. 

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-439-431#docan431_795_273
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o You can find the Clerk's phone number on the Kansas Judicial Branch 
website. 

o Puede encontrar el número de teléfono del secretario en el sitio web del 
Poder Judicial de Kansas. 

❖ Decree = A final order of the Court. 
Sentencia = Resolución definitiva del tribunal. 

❖ File Stamped = When you give documents to the Clerk of the District Court, the 
Clerk of the District Court will stamp each document showing that it was officially 
filed on the date printed on the stamp. The documents are now "file stamped." This 
stamp shows the documents were received by the Clerk of the District Court and are 
now part of the court’s file. 
Sellado = Cuando entregue los documentos al secretario del Tribunal de Distrito, 
este sellará cada documento para indicar que fue presentado oficialmente en la 
fecha impresa en el sello. Esos documentos son ahora "sellados". El sello muestra 
que el secretario del Tribunal de Distrito recibió esos documentos, y que ahora 
forman parte del expediente del tribunal. 

❖ Filing Fee (or Docket Fee) = The money the person who files the Petition for 
Divorce pays to start the case. When you file your Petition for Divorce with the Clerk 
of the District Court, you must: 
Tasa de tramitación (o Tasa de presentación) = El dinero que paga la persona 
que presenta la Demanda de divorcio para iniciar el procedimiento. Cuando 
presenta la Demanda de divorcio ante el secretario del Tribunal de Distrito, debe: 

➢ pay a filing fee (also called a docket fee).  
pagar la tasa de tramitación (también llamada tasa de presentación).  

You can find out how much the fee will be by calling the Clerk of the 
District Court. You can search for the phone number on the Kansas 
Judicial Branch website. 
Puede llamar al secretario del Tribunal de Distrito para averiguar el costo 
de la tasa. Puede encontrar el número de teléfono en el sitio web del 
Poder Judicial de Kansas. 

OR / O 

➢ file a Poverty Affidavit form.  
presentar un formulario de Declaración jurada de pobreza.  

https://kscourts.gov/About-the-Courts/District-Courts
https://kscourts.gov/About-the-Courts/District-Courts
https://kscourts.gov/About-the-Courts/District-Courts
https://kscourts.gov/About-the-Courts/District-Courts
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Later in the case, the Judge will look at the Poverty Affidavit and decide 
whether you must pay the filing fee. If the Judge find that you do not meet 
the requirements, you will have to pay the filing fee. 
Más adelante, el juez examinará la Declaración jurada de pobreza y 
decidirá si debe pagar la tasa de tramitación. Si el juez decide que usted 
no cumple los requisitos, deberá pagar la tasa de tramitación. 

❖ Parties = A general word meaning both Petitioner and Respondent. 
Partes = Es una palabra general para incluir tanto al demandante como al 
demandado. 

❖ Petitioner = The person who files the Petition for Divorce. 
Demandante = La persona que presenta la Demanda de divorcio. 

❖ Respondent = The person served with a Petition for Divorce and who may file an 
Answer.  
Demandado = La persona a quien se notifica la Demanda de divorcio y que puede 
presentar una Contestación.  

❖ Real Estate Legal Description = A legal description of a property is the 
geographical description of the real estate that identifies its precise location, 
boundaries, and any easements. You can get the legal description from the local 
Register of Deeds office. 
Descripción legal del inmueble = La descripción legal de una propiedad es la 
descripción geográfica del bien inmueble que identifica su ubicación precisa, sus 
límites y cualquier servidumbre. Puede solicitar la descripción legal en la oficina 
local del Registro de la Propiedad Inmobiliaria. 

❖ Self-Represented Litigant (SRL) = A petitioner or respondent who does not have 
an attorney representing him or her in this case. 
Litigante en representación propia (SRL) = El demandante o demandado que no 
tiene un abogado que lo represente en el asunto. 

❖ Service of Process = The procedure by which Petitioner gives appropriate notice of 
the legal action to the Respondent. 
Notificación de la demanda civil = El procedimiento mediante el cual el 
demandante notifica debidamente la acción judicial al demandado. 

 

  

https://kjc.ks.gov/legal-forms/poverty-affidavit
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FORMS 
FORMULARIOS 

To get a form online, go to https://kjc.ks.gov and click on “Divorce Forms” on the 
homepage or under the Legal Forms tab. Forms are available in PDF. You may type on 
the forms or print the form and write on it. If you write on the forms, write neatly in ink. 
Para obtener un formulario por Internet, vaya a https://kjc.ks.gov y dé clic en 
“Formularios de divorcio” en la página de inicio o bajo la pestaña de “Formularios 
legales”. Los formularios están disponibles en PDF. Puede escribir directamente en los 
formularios utilizando el teclado o imprimirlos y escribir a mano. Si escribe a mano, 
hágalo con letra clara y tinta. 
 
You can find an explanation of each form in Appendix A. 
Puede encontrar una explicación sobre cada formulario en el Apéndice A. 
 
 

 
 

FILING YOUR DIVORCE CASE 
PRESENTACIÓN DE LA DEMANDA DE DIVORCIO 

 
 Step 1: Fill out these forms: 
Paso 1: Rellene estos formularios: 

 Civil Cover Sheet 
Portada del formulario para casos civiles 

 Self-Represented Litigant Certification Form 
Formulario de certificación de litigante en representación propia 

 Petition for Divorce - Do not sign this form until you are in front 
of a Notary Public or the Clerk of the District 
Court. 

Demanda de divorcio - No firme este formulario si no está en 
presencia de un fedatario público [notary 
public] o del secretario del Tribunal de 
Distrito. 

 Domestic Relations Affidavit 
Declaración jurada de relaciones familiares 

 Parenting Plan 
Convenio regulador de la responsabilidad parental 

https://kjc.ks.gov/
https://kjc.ks.gov/
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Leave the Case Number line blank. The Clerk of the District Court will give 
you the Case Number when you complete Step 9. 
Deje el renglón del número del caso en blanco. El secretario del Tribunal 
de Distrito le dará el número del caso cuando complete el paso 9. 

 

 Step 2: Decide how you will give “legal notice” to your spouse 
Paso 2: Decida cómo "notificará legalmente" a su cónyuge 

 
You must give legal notice to your spouse that you have filed a Petition for 
Divorce. You can do that in ONE of the following ways. 
Debe notificar legalmente a su cónyuge que ha presentado la Demanda 
de divorcio. Puede hacerlo de UNA de las siguientes maneras: 
 

 

Voluntary Entry 
 of Appearance 

Comparecencia 
voluntaria 

 

 

        OR / O 

You must give your spouse a copy of the completed 
Petition for Divorce and Summons. After getting the 
copies of those forms, your spouse can fill out a 
Voluntary Entry of Appearance form.  
Debe entregar a su cónyuge una copia de la 
Demanda de divorcio  cumplimentada y de la 
Citación. Después de obtener las copias de dichos 
formularios, su cónyuge puede rellenar un 
formulario de Comparecencia voluntaria.  
 
Your spouse must sign this form in front of a Notary 
Public or the Clerk of the District Court. The 
completed and signed Voluntary Entry of 
Appearance form must then be filed with the Clerk of 
the District Court. 
Su cónyuge debe firmar este formulario frente a un 
fedatario público o el secretario del Tribunal de 
Distrito. Seguidamente, deberá presentar el 
formulario de Comparecencia voluntaria 
cumplimentado y firmado ante el secretario del 
Tribunal de Distrito. 
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Personal Service 
by Sheriff 

Notificación personal 
mediante alguacil 

 

 
        OR / O 

You can have the sheriff give a copy of the Petition 
for Divorce and Summons to your spouse.  
Puede pedir al alguacil que entregue una copia de 
la Demanda de divorcio y de la Citación a su 
cónyuge.  

If your spouse lives in Kansas, you must pay a 
sheriff’s service fee.  
Si su cónyuge vive en Kansas, debe abonar al 
alguacil una tasa de notificación.  

If your spouse lives in a state other than Kansas, 
you will have to find out the procedures required by 
the sheriff in that state and county and to pay any 
fees required. 
Si su cónyuge vive en un estado distinto a Kansas, 
tendrá que informarse sobre los procedimientos 
exigidos por el alguacil de ese estado y condado y 
pagar las tasas que se exijan. 

 
 
Personal or  
Residential Service 
by Process Server 

Notificación personal 
o residencial por 
parte del notificador 
del proceso 

 

 

        OR / O 

You can have an authorized process server, 
appointed under K.S.A. 60-303, give a copy of the 
Petition for Divorce and Summons to your spouse.  
Puede pedir a un notificar del proceso autorizado, 
designado conforme al artículo 60-303, K.S.A., que 
entregue una copia de la Demanda de divorcio y 
de la Citación a su cónyuge.  

The process server must be appointed by the judge 
or clerk of the district court. 
El notificador del proceso debe ser designado por 
el juez o por el secretario del Tribunal de Distrito. 

You must find out the court’s procedure for 
appointing a process server and pay any fees 
required. Complete the Motion for Appointment of 
Special Process Server and the Order Appointing 
Special Process Server and file them with the Clerk 
of the District Court. 
Debe informarse sobre el procedimiento del 
tribunal para designar a un notificador del proceso 
y pagar las tasas correspondientes. Complete la 
petición de designación del notificador del proceso 
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especial y la orden de designación del notificador 
del proceso especial y preséntelas ante el 
secretario del Tribunal de Distrito. 

 

Service by  
Return Receipt  

Notificación 
mediante acuse de 
recibo 

 

 

 

 

 

 

        

 
        OR / O 

You can mail copies of the Petition for Divorce and 
Summons to your spouse using return receipt 
delivery, which can be by certified mail, priority mail, 
commercial courier service, overnight delivery 
service or other reliable personal delivery service to 
the party addressed. The written or electronic 
delivery receipt must show who the documents were 
delivered to, the date of delivery, the address where 
delivered, and the person or entity completing 
delivery. 
Puede enviar por correo copias de la Demanda de 
divorcio y de la Citación a su cónyuge mediante la 
entrega con acuse de recibo, que puede ser por 
correo certificado, correo prioritario, servicio de 
mensajería comercial, servicio de entrega al día 
siguiente u otro servicio fiable de entrega personal a 
la parte destinataria. El recibo de entrega escrito o 
electrónico debe mostrar a quién se entregaron los 
documentos, la fecha de entrega, la dirección donde 
se entregaron y la persona o entidad que realizó la 
entrega. 

After receiving the return receipt, you must fill out 
and file a Return of Service by Return Receipt 
Delivery form with the Clerk of the District Court to 
show that your spouse received the documents. 
Después de recibir el acuse de recibo, deberá 
rellenar y presentar un formulario de Certificación de 
notificación mediante entrega con acuse de recibo 
ante el secretario del Tribunal de Distrito para 
demostrar que su cónyuge recibió los documentos. 

OR 
O 

You can pay a fee and have the sheriff’s office send 
copies of your Petition for Divorce and Summons to 
your spouse using return receipt delivery. 
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Puede pagar una tasa y pedir a la oficina del alguacil 
que envíe copias de su Demanda de divorcio y de la 
Citación a su cónyuge mediante la entrega con 
acuse de recibo. 

See Appendix B for more information on Service by 
Return Receipt Delivery. 
Consulte el Apéndice B para obtener más 
información sobre la Notificación mediante entrega 
con acuse de recibo. 

 

Publication 

Publicación 

You can only use 
this method if the 

judge says you can. 
Solo puede utilizar 
este método si el 
juez lo autoriza. 

If you cannot give legal notice to your spouse 
through any other way, you can ask the court if you 
can publish notice in a local newspaper.  
Si no puede notificar legalmente a su cónyuge por 
ninguna otra vía, puede preguntar al tribunal si 
puede publicar la notificación en un periódico local.  

This is a very complicated process and may limit 
your ability to have all issues decided in the divorce. 
You can only use this method if the judge says you 
can. 
Se trata de un proceso muy complicado y puede 
limitar su capacidad para que se decidan todas las 
cuestiones en el divorcio. Solo puede utilizar este 
método si el juez lo autoriza. 

The newspaper will charge you a fee to publish the 
notice. After publication, you must file the proof of 
publication with the Clerk of the District Court. 
El periódico le cobrará una tarifa por publicar el 
aviso. Tras la publicación, deberá presentar el 
comprobante de publicación al secretario del 
Tribunal de Distrito. 

 
 Step 3: Call the Clerk of the District Court 
Paso 3: Llame al secretario del Tribunal de Distrito 

 
❖ You can search for the phone number on the Kansas Judicial Branch 

website. 
Puede encontrar el número de teléfono en el sitio web del Poder 
Judicial de Kansas. 
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❖ Call the Clerk of the District Court’s office and ask: 
Llame a la Secretaría del Tribunal de Distrito y pregunte: 

o how many copies of each document you need to bring when 
you file the documents with the Clerk of the District Court’s 
office (Step 9); 
cuántas copias de cada documento debe llevar cuando 
presente los documentos a la Secretaría del Tribunal de Distrito 
(paso 9); 

Number of copies of each document:  
Número de copias de cada documento: 
__________ 
 

o how much you will have to pay (the filing fee) when you give the 
documents to the Clerk of the District Court’s office (Step 9);  
cuánto tendrá que pagar (la tasa de tramitación) cuando 
entregue los documentos en la Secretaría del Tribunal de 
Distrito (paso 9);  

Filing Fee: / Tasa de tramitación: $_______  
 

o what the process is for the Clerk of the District Court to witness 
your signature on the Petition for Divorce as the notarial officer 
(Step 9); and 
cuál es el proceso para que el secretario del Tribunal de Distrito 
atestigüe su firma en la Demanda de divorcio en calidad de 
fedatario (paso 9); y 

Notes: / Notas:  

___________________________________________ 

___________________________________________ 

o if you are asking a sheriff in Kansas to serve your Petition for 
Divorce and other documents on your spouse, ask how much 
the Kansas sheriff service fee is and how you can pay that fee 
when you file your documents. 
si va a solicitar a un alguacil de Kansas que notifique su 
Demanda de divorcio y otros documentos a su cónyuge, 
pregunte cuánto cuesta la tasa de notificación del alguacil de 
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Kansas y cómo puede pagarla cuando presente sus 
documentos. 

Sheriff service fee:  
Tasa de notificación del alguacil:  
$__________ 
 
 
How to pay fee:  
Cómo pagar la tasa: 
_________________ 
 
 

 Step 4: Fill out the Summons Form 
Paso 4: Rellene el formulario de Citación 

❖ On the Summons form: 
En el formulario de Citación: 

o Fill out the case caption. 
Rellene el epígrafe del asunto. 

o On page 1, write your spouse’s name and the address where 
you want the sheriff to go to give your spouse the Petition for 
Divorce and Summons. 
En la página 1, escriba el nombre de su cónyuge y la dirección 
a la que desea que acuda el alguacil para entregar a su 
cónyuge la Demanda de divorcio y la Citación. 

o On page 2, write your name and mailing address on the line.  
En la página 2, escriba su nombre y dirección postal en la línea.  

o Do not fill in the date or sign on the line reserved for the Clerk 
of the District Court. 
No rellene la fecha ni firme en la línea reservada al secretario 
del Tribunal de Distrito. 

❖ On the Return of Service of Summons section (beginning on page 3), 
fill out the caption only. Do not fill out anything else after the caption. 
En la sección de Certificación de notificación de la citación (que 
comienza en la página 3), rellene solamente el epígrafe. No rellene 
nada más después del epígrafe. 
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 Step 5: Fill out the Request and Service Instructions Form 
Paso 5: Rellene el formulario de Solicitud e instrucciones para la notificación 

❖ Check the box on the form showing how you want to give legal notice 
to your spouse. See Step 2 above. 
Marque la casilla en el formulario que indica cómo desea notificar 
legalmente a su cónyuge. Vea el paso 2 más arriba. 

❖ If you chose – Personal Service by Sheriff: 
Si eligió – Notificación personal mediante alguacil: 

Option a – Personal Service inside Kansas:  
Opción a – Notificación personal dentro de Kansas:  

o Look at the address you wrote on the Summons form where you 
want the sheriff to serve the paperwork on your spouse. Find 
out which county the address is in and write the name of that 
county on the line in Option a. 
Mire la dirección que escribió en el formulario de la Citación a la 
que desea que el alguacil entregue los documentos a su 
cónyuge. Averigüe en qué condado se encuentra esa dirección 
y escriba el nombre del condado en la línea de la opción a. 

o Write a check or buy a money order for the amount of the 
service fee. Make out the check or money order payable to the 
county sheriff of the county you wrote on the line in Option a. 
You will give this check or money order to the Clerk of the 
District Court’s office in Step 9. 
Emita un cheque o compre un giro postal por el importe de la 
tasa de notificación. Extienda el cheque o giro postal a nombre 
del alguacil del condado que escribió en la línea de la opción a. 
Entregará este cheque o giro postal en la Secretaría del 
Tribunal de Distrito en el paso 9. 

Option b – Personal Service outside Kansas: 
Opción b – Notificación personal fuera de Kansas: 

o Look at the address you wrote on the Summons form where you 
want the sheriff to serve the paperwork on your spouse. Find 
out which county the address is in and write the name of that 
county and state on the lines in Option b. 
Mire la dirección que escribió en el formulario de la Citación a la 
que desea que el alguacil entregue los documentos a su 
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cónyuge. Averigüe en qué condado se encuentra la dirección y 
escriba el nombre del condado y el estado en las líneas de la 
opción b. 

o Call the sheriff’s office in that county and ask: 
Llame a la oficina del alguacil en ese condado y pregunte: 

1. How much it costs for the sheriff to serve the paperwork 
on your spouse. 
Cuánto cuesta que el alguacil entregue la documentación 
a su cónyuge. 

2. Whether you must pay the fee by check or money order. 
Si debe pagar la tasa mediante cheque o giro postal. 

3. The address where the Clerk of the District Court must 
send the paperwork to the sheriff. 
La dirección a la que el secretario del Tribunal de Distrito 
debe enviar la documentación al alguacil. 

o On the form, write the address where the Clerk of the District 
court must mail the paperwork to the sheriff and the sheriff’s 
phone number. 
En el formulario, escriba la dirección a la que el secretario del 
Tribunal de Distrito debe enviar la documentación al alguacil y 
el número de teléfono de este último. 

o Write the check or buy the money order in the amount of the fee 
charged by the sheriff. You will give this check or money order 
to the Clerk of the District Court in Step 9. 
Escriba el cheque o compre el giro postal por el importe de la 
tasa que cobra el alguacil. Entregará el cheque o giro postal al 
secretario del Tribunal de Distrito en el paso 9. 

❖ If you chose – Personal or Residential Service by Process Server: 
Si eligió – Notificación personal o residencial por parte del notificador 
del proceso: 

Option c –Service by authorized process server: 
Opción c –Notificación por parte de un notificador del proceso 
autorizado: 
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o You do not need to write anything in Option c.  
No tiene que escribir nada en la opción c.  

o Complete the Motion for Appointment of Special Process 
Server. 
Complete la petición de designación del notificador del proceso 
especial. 

o Fill out the case caption on the Order Appointing Special 
Process Server. 
Rellene el epígrafe del asunto y la orden de designación del 
notificador del proceso especial. 

o You will file the Motion for Appointment of Special Process 
Server with the Clerk of the District Court and submit the Order 
Appointing Special Process Server to the judge in Step 9. 
Presentará la petición de designación del notificador del 
proceso especial al secretario del Tribunal de Distrito y 
entregará la orden de designación del notificador del proceso 
especial al juez en el paso 9. 

❖ If you chose – Service by Return Receipt Delivery: 
Si eligió – Notificación mediante entrega con acuse de recibo: 

Option d –Service by Return Receipt Delivery inside or outside 
of Kansas: 
Opción d – Notificación mediante entrega con acuse de recibo 
dentro o fuera de Kansas: 

o You do not need to write anything in Option d. 
No tiene que escribir nada en la opción d. 

Option e –Service by Return Receipt Delivery inside or outside 
Kansas by Sheriff: 
Opción e – Notificación mediante entrega con acuse de recibo 
dentro o fuera de Kansas por parte del alguacil: 

o Look at the address you wrote on the Summons form where you 
want the sheriff to mail the paperwork to your spouse. Find out 
which county the address is in and write the name of that county 
and state on the lines in Option e. 
Mire la dirección que escribió en la Citación, a la que desea que 
el alguacil envíe por correo los documentos a su cónyuge. 
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Averigüe en qué condado se encuentra la dirección y escriba el 
nombre del condado y el estado en las líneas de la opción e. 

o Call the sheriff in that county and ask: 
Llame al alguacil de ese condado y pregunte: 

1. How much it costs for the sheriff to send the paperwork 
to your spouse by return receipt delivery. 
Cuánto cuesta que el alguacil envíe la documentación a 
su cónyuge mediante entrega con acuse de recibo. 

2. Whether you must pay the fee by check or money order. 
Si debe pagar la tasa mediante cheque o giro postal. 

3. What is the address where the Clerk of the District Court 
must send the paperwork to the sheriff. 
A qué dirección el secretario del Tribunal de Distrito debe 
enviar la documentación al alguacil. 

o On the form, write the address where the Clerk of the District 
court must mail the paperwork to the sheriff and the sheriff’s 
phone number. 
En el formulario, escriba la dirección a la que el secretario del 
Tribunal de Distrito debe enviar la documentación al alguacil y 
el número de teléfono de este último. 

o Write the check or buy the money order in the amount of the fee 
charged by the sheriff. You will give this check or money order 
to the Clerk of the District Court in Step 9. 
Escriba el cheque o compre el giro postal por el importe de la 
tasa que cobra el alguacil. Entregará el cheque o giro postal al 
secretario del Tribunal de Distrito en el paso 9. 

❖ If you chose – No Service Required: 
Si eligió – No se requiere notificación: 

Option f – Voluntary Entry of Appearance or Publication 
Service: 
Opción f – Comparecencia voluntaria o Notificación mediante 
publicación 

o You do not need to write anything in Option f. 
No tiene que escribir nada en la opción f. 
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❖ Sign the form and write your address, telephone number, and email 
address. 
Firme el formulario y escriba su dirección, número de teléfono y 
dirección de correo electrónico. 

 

 Step 6: (Optional) Fill out the Poverty Affidavit 
Paso 6: (Opcional) Rellene la Declaración jurada de pobreza 

❖ If you are unable to pay the fee required to start your divorce case, fill 
out the Poverty Affidavit. 
Si no puede pagar la tasa requerida para iniciar el procedimiento de 
divorcio, rellene la Declaración jurada de pobreza. 

 
 Step 7: Find a Notary Public and sign the Petition for Divorce in front of the 

Notary Public 
Paso 7: Acuda a un fedatario público y firme la Demanda de divorcio frente al 

fedatario público 

OR / O 

Wait to sign the Petition for Divorce until you are in front of the Clerk 
of the District Court in Step 9 
Espere para firmar la Demanda de divorcio hasta estar frente al 
secretario del Tribunal de Distrito en el paso 9 

❖ You must sign the Petition for Divorce in front of a Notary Public or the 
Clerk of the District Court. You may have to pay a fee to the notary 
public. 
Debe firmar la Demanda de divorcio frente a un fedatario público o al 
secretario del Tribunal de Distrito. Es posible que deba pagar una tasa 
al fedatario público. 

❖ Here are the most common types of businesses where you can find a 
Notary Public. 
Estos son algunos de los lugares más habituales donde puede 
encontrar un fedatario público. 

Banks, Law Firms or Law Offices, Real Estate Firms or Real Estate 
Offices, Tax Preparer or Accountant Offices, Photocopy Shops, 
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Parcel Shipping Stores, Colleges and Universities, or Public 
Libraries.  
Bancos, bufetes de abogados u oficinas de abogados, inmobiliarias 
u oficinas inmobiliarias, oficinas de preparadores de impuestos o 
contables, tiendas de fotocopias, tiendas de envío de paquetes, 
facultades y universidades, o bibliotecas públicas. 

 
 

 Step 8: Make copies of documents 
Paso 8: Haga copias de los documentos 

 
❖ Based on what the Clerk of the District Court told you in Step 3, make 

the correct number of copies of your documents. 
En función de lo que el secretario del Tribunal de Distrito le haya dicho 
en el paso 3, haga el número correcto de copias de sus documentos. 

 
 

 Step 9: Go to the Clerk of the District Court’s office to sign (if needed) and 
file your completed documents 

Paso 9: Acuda a la Secretaría del Tribunal de Distrito para firmar (si 
corresponde) y presentar los documentos cumplimentados 

 
❖ Go to the Clerk of the District Court's office in the county courthouse. 

You can find the address of the county courthouse on the Kansas 
Judicial Branch website. 
Acuda a la Secretaría del Tribunal de Distrito en el edificio de los 
tribunales del condado. Puede encontrar la dirección del edificio de los 
tribunales del condado en el sitio web del Poder Judicial de Kansas. 

❖ (if needed) Sign the Petition for Divorce in front of the Clerk of the 
District Court and have the Clerk complete the notarial officer section. 
(si corresponde) Firme la Demanda de divorcio frente al secretario del 
Tribunal de Distrito y pida al secretario que complete la sección 
prevista para el fedatario. 

❖ Give the original and all copies of the following completed documents 
to one of the Clerks in the Clerk of the District Court’s office: 
Entregue el original y todas las copias de los siguientes documentos 
cumplimentados a uno de los secretarios de la Secretaría del Tribunal 
de Distrito: 
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 Civil Cover Sheet 
Portada del formulario para casos civiles 

 Self-Represented Litigant Certification Form 
Formulario de certificación de litigante en representación 
propia 

 Petition for Divorce 
Demanda de divorcio 

 Request and Service Instructions 
Solicitud e instrucciones para la notificación 

 Summons 
Citación 

 Domestic Relations Affidavit 
Declaración jurada de relaciones familiares 

 Parenting Plan – check the box on the form to show that this 
is the parenting plan proposed by you or 
agreed to by you and your spouse. 

Convenio regulador de la responsabilidad parental – 
marque la casilla en el formulario para 
indicar que este es el convenio regulador de 
la responsabilidad parental propuesto por 
usted o acordado por usted y su cónyuge. 

 Motion for Appointment of Special Process Server (if 
needed) 
Petición de designación del notificador del proceso especial 
(si corresponde) 

 Order Appointing Special Process Server (if needed) 
Order de designación del notificador del proceso especial 
(si corresponde) 

 

❖ Give the Clerk of the District Court any check or money order for the 
sheriff’s service fee, if needed. 
Entregue al secretario del Tribunal de Distrito el cheque o giro postal 
para pagar la tasa de notificación del alguacil, si corresponde. 
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❖ One of the Clerks in the Clerk of the District Court’s office will stamp 
each document showing that it was filed on the date printed on the 
stamp. The documents are now "file stamped." The Clerk will give you 
back a "file stamped" copy of your documents. 
Uno de los secretarios de la Secretaría del Tribunal de Distrito sellará 
cada documento para indicar que se presentó en la fecha impresa en 
el sello. Esos documentos son ahora "sellados". El secretario le 
devolverá una copia sellada de sus documentos. 

 
 Step 10: Pay the filing fee to the Clerk of the District Court 
Paso 10: Pague la tasa de tramitación al secretario del Tribunal de Distrito 

❖ You must pay to start your divorce case. If you are unable to pay, give 
the Clerk your completed Poverty Affidavit form.  
Debe pagar para iniciar el procedimiento de divorcio. Si no puede 
pagar, entregue al secretario del tribunal el formulario de Declaración 
jurada de pobreza cumplimentado.  

❖ Even if you file the Poverty Affidavit, you may have to pay the filing fee 
later. Before the judge orders your divorce, the judge will look at your 
Poverty Affidavit and decide if you must pay the filing fee.  
Aunque presente la Declaración jurada de pobreza, es posible que 
tenga que pagar la tasa de tramitación más adelante. Antes de que el 
juez decrete el divorcio, el juez examinará la Declaración jurada de 
pobreza y decidirá si debe pagar la tasa de tramitación.   
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COMPLETE SERVICE (LEGAL NOTICE) 
CUMPLIMENTACIÓN DE LA NOTIFICACIÓN (NOTIFICACIÓN LEGAL) 

 
 Step 11: Your next step depends on which type of service you selected in 

Step 5 
Paso 11: El siguiente paso depende del tipo de notificación que seleccionó en 

el paso 5 
 

❖ If you chose – Voluntary Entry of Appearance: 
Si eligió – Comparecencia voluntaria: 

o Print the Voluntary Entry of Appearance form. Fill out the case 
caption. Give your spouse a copy of the file-stamped Petition for 
Divorce, Summons, and the Voluntary Entry of Appearance 
form. After getting the documents, your spouse will fill out a 
Voluntary Entry of Appearance form. Your spouse must sign this 
form in front of a notary public.  
Imprima el formulario de Comparecencia voluntaria. Rellene el 
epígrafe del asunto. Entregue a su cónyuge una copia de la 
Demanda de divorcio, la Citación, y el formulario de 
Comparecencia voluntaria sellados. Después de recibir esos 
documentos, su cónyuge rellenará un formulario de 
Comparecencia voluntaria. Su cónyuge deberá firmar este 
formulario ante un fedatario público.  

o After your spouse has completed the Voluntary Entry of 
Appearance form, either you or your spouse need to file the 
completed Voluntary Entry of Appearance form with the 
Clerk of the District Court in the same place you filed your 
Petition for Divorce. 
Después de que su cónyuge haya rellenado el formulario de 
Comparecencia voluntaria, usted o su cónyuge deberán 
presentar el formulario de Comparecencia voluntaria 
cumplimentado ante el secretario del Tribunal de Distrito en el 
mismo lugar en el que presentó la Demanda de divorcio. 

OR / O 

❖ If you chose – Personal Service by Sheriff: 
Si eligió – Notificación personal mediante alguacil: 
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o The Clerk of the District Court will send your paperwork to the 
sheriff. 
El secretario del Tribunal de Distrito enviará su documentación 
al alguacil. 

OR / O 

❖ If you chose – Personal or Residential Service by Process Server: 
Si eligió – Notificación personal o residencial por parte del 
notificador del proceso: 

o After the judge signs the Order Appointing Special Process 
Server, contact the appointed special process server to set up 
service with the special process server.  
Después de que el juez firme la orden de designación del 
notificador del proceso especial, póngase en contacto con el 
notificador del proceso especial designado para concretar la 
notificación por parte de este último.  

OR / O 

❖ If you chose – Service by Return Receipt Delivery inside or outside 
Kansas: 
Si eligió – Notificación mediante entrega con acuse de recibo 
dentro o fuera de Kansas: 

o You can send the documents to your spouse using certified 
mail, priority mail, commercial courier service, overnight delivery 
service or other reliable personal delivery service. For example, 
these services may be offered by the United States Postal 
Service, FedEx, or UPS. Go to Appendix B for more information. 
Puede enviar los documentos a su cónyuge utilizando el correo 
certificado, correo prioritario, servicio de mensajería comercial, 
servicio de entrega al día siguiente u otro servicio fiable de 
entrega personal. Por ejemplo, el Servicio Postal de Estados 
Unidos, FedEx o UPS pueden ofrecer estos servicios. Consulte 
el Apéndice B para obtener más información. 

o After you file your Petition for Divorce and Summons, take the 
file-stamped copies of these documents, and any other 
documents you filed (do not include the Civil Information Sheet 
and Request and Service Instructions), to the company you’ve 
chosen to send the documents.  
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Después de presentar la Demanda de divorcio y el 
Emplazamiento, lleve las copias selladas de estos documentos 
y cualquier otro documento que haya presentado (no incluya la 
Portada del formulario para casos civiles ni la Solicitud e 
instrucciones para la notificación), a la empresa que haya 
elegido para enviar los documentos.  

o Make sure you send the documents to your spouse using a 
type of service that will give you a written or electronic 
delivery receipt showing who the documents were 
delivered to, the date of delivery, the address where 
delivered, and the person or entity completing delivery. 
Asegúrese de enviar los documentos a su cónyuge con un 
tipo de servicio que le entregue un comprobante de entrega 
escrito o electrónico, en el que se indique a quién se 
entregaron los documentos, la fecha de entrega, la 
dirección de entrega, y la persona o entidad que llevó a 
cabo la entrega. 

o When you get the written or electronic delivery receipt, fill out 
the Return of Service by Return Receipt Delivery form. Attach 
the written or electronic delivery receipt to the form. Go to 
Appendix B for examples of what the delivery receipt might look 
like. 
Una vez que reciba el comprobante de entrega escrito o 
electrónico, rellene el formulario de Certificación de notificación 
mediante entrega con acuse de recibo. Adjunte al formulario el 
recibo de entrega escrito o electrónico. En el Apéndice B 
encontrará algunos ejemplos de recibos de entrega. 

o If the written or electronic delivery receipt says the documents 
were refused, mail a copy of the Petition for Divorce and other 
documents to your spouse by first-class mail.  
Si el recibo de entrega escrito o electrónico indica que los 
documentos se rechazaron, envíe una copia de la Demanda de 
divorcio y demás documentos a su cónyuge por correo de 
primera clase.  

o File the completed Return of Service by Return Receipt Delivery 
form with the Clerk of the District Court’s office where you filed 
your Petition for Divorce. 
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Presente el formulario cumplimentado de Certificación de 
notificación mediante entrega con acuse de recibo en la 
Secretaría del Tribunal de Distrito en la que presentó su 
Demanda de divorcio. 

OR / O 

❖ If you chose – Service by Return Receipt Delivery inside or outside 
Kansas by Sheriff: 
Si eligió – Notificación mediante entrega con acuse de recibo 
dentro o fuera de Kansas por parte del alguacil: 

o The Clerk of the District Court will send your paperwork to the 
sheriff. 
El secretario del Tribunal de Distrito enviará su documentación 
al alguacil. 

OR / O 

❖ If you chose – Publication: 
Si eligió – Publicación: 

o If you cannot give legal notice to your spouse through any other 
way, you can ask the court if you can publish notice in a local 
newspaper. This is a very complicated process. Follow the 
steps under STEPS FOR PUBLICATION SERVICE in Appendix 
C. 
Si no puede notificar legalmente a su cónyuge por ninguna otra 
vía, puede preguntar al tribunal si puede publicar la notificación 
en un periódico local. Este es un procedimiento muy 
complicado. Siga los pasos que se indican en PASOS PARA LA 
NOTIFICACIÓN MEDIANTE PUBLICACIÓN en el Apéndice C. 
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RESPONDENT FILES AN ANSWER 
EL DEMANDADO PRESENTA LA CONTESTACIÓN 

 
 Step 12: Receive your spouse's response 
Paso 12: Reciba la respuesta de su cónyuge 

❖ Your spouse may file a response (Answer) to the Petition. This 
response should be filed within the timeframe written on the 
summons form. It is also ok if your spouse does not file a 
response. 
Su cónyuge puede presentar una respuesta (Contestación) a la 
Demanda. Esta respuesta debe presentarse dentro del plazo 
indicado en el formulario de citación. También está bien si su 
cónyuge no presenta una respuesta. 

 
❖ If your spouse files a response, your spouse must file it with the 

Clerk of the District Court and mail a copy to you. 
Si su cónyuge presenta una respuesta, debe presentarla ante el 
secretario del Tribunal de Distrito y enviarle una copia a usted.  
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COURT HEARING 
AUDIENCIA ANTE EL TRIBUNAL 

 Step 13: Get a hearing date 
Paso 13: Obtenga una fecha de audiencia 

❖ Call the Clerk of the District Court to find out how to get a final 
hearing date and time for your divorce. Different courts have 
different procedures and requirements.  
Llame al secretario del Tribunal de Distrito para averiguar cómo 
obtener una fecha y hora para la audiencia final de divorcio. 
Cada tribunal tiene procedimientos y requisitos diferentes.  

❖ Kansas law says that a divorce decree cannot be entered until 
at least 60 days after you filed the petition. 
La ley de Kansas establece que no se puede dictar la sentencia 
de divorcio hasta al menos 60 días después de que usted 
presentó la demanda. 

❖ Ask whether the hearing will take place in person at the 
courthouse, whether it will be a video hearing, or will have the 
option for people to attend by both video and in person. 
Pregunte si la audiencia se llevará a cabo en persona en el 
edificio de tribunales, si se realizará por videollamada, o si las 
personas tendrán la opción de asistir tanto por videollamada 
como en persona.  

 Step 14: Fill out, mail (use return receipt delivery), and file the Notice of 
Hearing 

Paso 14: Rellene, envíe por correo (utilice el servicio de entrega con acuse de 
recibo) y presente la Notificación de audiencia 

❖ As soon as you know the date and time of the hearing, and 
whether it will be in person, by video, or have both in person 
and video options, fill out the Notice of Hearing form.  
Tan pronto sepa la fecha y hora de la audiencia y si esta se 
llevará a cabo en persona, por videollamada, o incluirá ambas 
opciones (en persona y por videollamada), rellene el formulario 
de Notificación de audiencia.  

❖ Take the original Notice of Hearing and at least two copies of 
the completed Notice of Hearing to the Clerk of the District 
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Court’s office. File the original and all copies of that notice with 
the Clerk of the District Court’s office.  
Lleve el formulario original de Notificación de audiencia y al 
menos dos copias del formulario cumplimentado de Notificación 
de audiencia a la Secretaría del Tribunal de Distrito. Entregue el 
original y todas las copias de dicha notificación en la Secretaría 
del Tribunal de Distrito.  

❖ Send a file-stamped copy of the Notice of Hearing to your 
spouse using return receipt delivery. Return receipt delivery can 
be by certified mail, priority mail, commercial courier service, 
overnight delivery service or other reliable personal delivery 
service. For example, these services may be offered by the 
United States Postal Service, FedEx, or UPS. 
Envíe una copia sellada de la Notificación de audiencia a su 
cónyuge mediante entrega con acuse de recibo. La entrega 
mediante acuse de recibo puede ser por correo certificado, 
correo prioritario, servicio de mensajería comercial, servicio de 
entrega al día siguiente u otro servicio fiable de entrega 
personal. Por ejemplo, el Servicio Postal de Estados Unidos, 
FedEx o UPS pueden ofrecer estos servicios. 

 Step 15: Fill out and file the Return of Service by Return Receipt Delivery form 
Paso 15: Rellene y presente el formulario de Certificación de notificación 

mediante entrega con acuse de recibo 

This proves to the court that you sent the Notice of Hearing to your 
spouse. 
Esto demuestra al tribunal que envió la Notificación de audiencia a su 
cónyuge. 

❖ Once the documents are delivered to your spouse, get the 
written or electronic delivery receipt back from the delivery 
service. Go to Appendix B for more information. 
Una vez entregados los documentos a su cónyuge, pida el 
recibo de entrega escrito o electrónico al servicio de entrega. 
Consulte el Apéndice B para obtener más información. 

❖ When you get the written or electronic delivery receipt, fill out 
the Return of Service by Return Receipt Delivery form. Attach 
the written or electronic delivery receipt to the form. Go to 
Appendix B for examples of what the written or electronic 
delivery receipt form might look like. 
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Una vez que obtenga el recibo de entrega escrito o electrónico, 
rellene el formulario de Certificación de notificación mediante 
entrega con acuse de recibo. Adjunte al formulario el recibo de 
entrega escrito o electrónico. En el Apéndice B encontrará 
algunos ejemplos de recibos de entrega escritos o electrónicos. 

❖ If the written or electronic delivery receipt says the documents 
were refused, mail a copy of the Petition for Divorce and other 
documents to your spouse by first-class mail.  
Si el recibo de entrega escrito o electrónico indica que los 
documentos se rechazaron, envíe una copia de la Demanda de 
divorcio y demás documentos a su cónyuge por correo de 
primera clase.  

❖ File the completed Return of Service by Return Receipt Delivery 
form with the Clerk of the District Court’s office where you filed 
your Petition for Divorce. 
Presente el formulario cumplimentado de Certificación de 
notificación mediante entrega con acuse de recibo en la 
Secretaría del Tribunal de Distrito en la que presentó su 
Demanda de divorcio. 

 Step 16: Complete any required parenting, co-parenting, or other required 
class  

Paso 16: Asista a cualquier clase sobre paternidad, patria potestad y guarda y 
custodia compartida, u otra clase exigida  

❖ If required by local rules, attend and complete any required 
parenting, co-parenting, divorce or other required classes before 
your final divorce hearing. 
Si las normas locales lo exigen, asista a las clases de 
paternidad, patria potestad y guarda y custodia compartida, 
divorcio u otras clases exigidas y complételas antes de la 
audiencia final de divorcio. 

❖ You may find a copy of your local court rules on the district 
court’s website or by calling the Clerk of the District Court’s 
office. 
Para conseguir una copia de las normas del tribunal local puede 
consultar el sitio web del Tribunal de Distrito o llamar a la 
Secretaría del Tribunal de Distrito. 
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 Step 17: Before the hearing, print at least two copies of the Decree of Divorce 
form. Leave one copy of the form blank. On the other copy, and fill 
out the following paragraphs 

Paso 17: Antes de la audiencia, imprima al menos dos copias del formulario 
de Sentencia de divorcio. Deje una copia del formulario en blanco. 
En la otra copia, rellene los siguientes apartados 

❖ Complete the case caption. 
Complete el epígrafe del asunto. 

Name Change 
Cambio de nombre 

❖ If you want to change your name, complete paragraph 10 of the 
Decree of Divorce, and the Order Changing Name found at the 
end of the Decree of Divorce form. 
Si desea cambiarse el nombre, complete el apartado 10 de la 
Sentencia de divorcio y la Resolución de cambio de nombre 
que encontrará al final del formulario de la Sentencia de 
divorcio. 

Personal Property & Debts  
Bienes personales y deudas  

❖ If you and your spouse already agree about how you will split 
your personal property (items you own, such as furniture, 
appliances, electronics, clothes, etc) and debts, complete 
paragraphs 11-16 of the Decree of Divorce, or write out your 
agreement on a separate piece of paper to give to the judge. 
Si usted y su cónyuge ya están de acuerdo sobre cómo se 
repartirán los bienes personales (objetos de su propiedad, 
como muebles, electrodomésticos, aparatos electrónicos, ropa, 
etc.) y las deudas, rellene los apartados 11-16 de la Sentencia 
de divorcio, o escriba su acuerdo en una hoja por separado 
para entregar al juez. 

❖ If you and your spouse do not agree about how you will split 
your personal property (items you own, such as furniture, 
appliances, electronics, clothes, etc) and debts, do not 
complete paragraphs 11 - 16 of the Decree of Divorce. 
Si usted y su cónyuge no están de acuerdo sobre cómo se 
repartirán sus bienes personales (objetos de su propiedad, 
como muebles, electrodomésticos, aparatos electrónicos, ropa, 
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etc.) y deudas, no rellene los apartados 11 - 16 de la Sentencia 
de divorcio. 

Real Estate 
Bienes inmuebles 

❖ If you and your spouse own real estate, get the property’s 
mailing address and the full legal description of the property. 
You can usually find the full legal description on the real estate 
deed or by calling your local Register of Deeds office. Fill in the 
street address and legal description of the property in paragraph 
18 of the Decree of Divorce. 
Si usted y su cónyuge son propietarios de bienes inmuebles, 
consiga la dirección postal de la propiedad y su descripción 
legal completa. Por lo general, puede encontrar la descripción 
legal completa en la escritura de la propiedad o llamando a la 
oficina local del Registro de la Propiedad Inmobiliaria. Rellene 
la dirección de la calle y la descripción legal de la propiedad en 
el apartado 18 de la Sentencia de divorcio. 

❖ If you and your spouse agree on who will keep the real estate, 
check the box in paragraph 18 of the Decree of Divorce for 
Petitioner or Respondent. 
Si usted y su cónyuge están de acuerdo sobre quién se 
quedará con los bienes inmuebles, marque la casilla del 
apartado 18 de la Sentencia de divorcio para el demandante o 
el demandado. 

❖ If you and your spouse do not agree on who will keep the real 
estate, do not check either box in paragraph 18 of the Decree 
of Divorce for Petitioner or Respondent. 
Si usted y su cónyuge no están de acuerdo sobre quién se 
quedará con los bienes inmuebles, no marque la casilla del 
apartado 18 de la Sentencia de divorcio para el demandante ni 
el demandado. 

Children 
Hijos 

❖ Fill in the child(ren)’s initials and year of birth in paragraph 21 of 
the Decree of Divorce. 
Rellene las iniciales y el año de nacimiento del(los) niño(s) en el 
apartado 21 de la Sentencia de divorcio. 
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❖ If you and your spouse agree on the parenting plan, fill out 
paragraphs 23 – 28 of the Decree of Divorce or complete the 
parenting plan form and give it to the judge. 
Si usted y su cónyuge están de acuerdo sobre el convenio 
regulador de la responsabilidad parental, rellene los apartados 
23 - 28 de la Sentencia de divorcio o complete el convenio 
regulador de la responsabilidad parental y entrégueselo al juez. 

❖ If you and your spouse do not agree on the parenting plan, do 
not fill out paragraphs 23 – 28 of the Decree of Divorce. 
Si usted y su cónyuge no están de acuerdo sobre el convenio 
regulador de la responsabilidad parental, no rellene los 
apartados 23 – 28 de la Sentencia de divorcio. 

If a paragraph is not mentioned above, do not complete it. The judge will 
complete the other paragraphs. 
Si no se menciona un apartado más arriba, no lo complete. El juez 
completará los apartados restantes. 

 

 Step 18: Before the hearing, complete the Child Support Worksheet  

Paso 18: Antes de la audiencia, complete la Planilla de pensión alimenticia 
para los hijos 

❖ The Child Support Worksheet must be completed before your 
hearing. 
La Planilla de pensión alimenticia para los hijos se debe 
completar antes de la audiencia. 

 
❖ A copy of the Child Support Guidelines is available on the 

Kansas Judicial Branch website (https://kscourts.gov/About-the-
Courts/Programs/Child-Support-Guidelines). 
En el sitio web del Poder Judicial de Kansas 
(https://kscourts.gov/About-the-Courts/Programs/Child-Support-
Guidelines) encontrará una copia de los lineamientos para la 
determinación de la pensión alimenticia para los hijos. 

 
❖ Free child support calculator: 

Calculadora gratuita de la pensión alimenticia para los hijos: 

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-450-431#docan431_795_273
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If the total yearly income of both you and your spouse 
combined is less than $50,000, you can use Kansas Legal 
Services’ interactive Child Support Worksheet to calculate 
child support. 
Si los ingresos anuales totales de usted y su cónyuge 
combinados son inferiores a $50,000, puede utilizar la 
Planilla interactiva de la pensión alimenticia para los hijos de 
los Servicios Legales de Kansas para calcular la pensión 
alimenticia para los hijos. 

 
❖ Fee-based child support calculator: 

Calculadora de la pensión alimenticia para los hijos: 

You can pay a fee and use the Kansas Child Support 
Calculator (childsuppporttools.com) if any of the following 
situations apply: 
Puede pagar una tasa y utilizar la Calculadora de la pensión 
alimenticia para los hijos de Kansas (childsuppporttools.com), 
si ocurre alguna de las situaciones siguientes: 

• the total yearly income of both you and your spouse 
combined is more than $50,000; 
los ingresos anuales totales de usted y su cónyuge 
combinados son mayores de $50,000; 

• you or your spouse have children with other people; 
usted o su cónyuge tienen hijos con otras personas; 

• if you and your spouse live in different states; or 
si usted y su cónyuge viven en estados diferentes; o 

• you need to calculate an income tax adjustment. 
necesita calcular un ajuste al impuesto sobre la renta. 

When using these online forms, sign in and create an account 
because you need to save your answers often while completing 
the forms. 
Cuando utilice estos formularios en línea, inicie sesión y cree 
una cuenta, porque necesitará guardar sus respuestas con 
frecuencia mientras completa los formularios. 
 
 

https://lawhelpinteractive.org/Interview/GenerateInterview/2098/engine
https://lawhelpinteractive.org/Interview/GenerateInterview/2098/engine
https://lawhelpinteractive.org/Interview/GenerateInterview/2098/engine
https://lawhelpinteractive.org/Interview/GenerateInterview/2098/engine
https://childsupporttools.com/solutions/kansas-child-support-calculator/
https://childsupporttools.com/solutions/kansas-child-support-calculator/
https://childsupporttools.com/solutions/kansas-child-support-calculator/
https://childsupporttools.com/solutions/kansas-child-support-calculator/
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 Step 19: Go to the final divorce hearing.  
Paso 19: Asista a la audiencia final de divorcio.  

❖ Plan to arrive at the courthouse early.  
Planifique llegar al edificio de los tribunales con antelación.  

❖ Be prepared to go through security when entering the 
courthouse. 
Prepárese para pasar por los controles de seguridad al ingresar 
al edificio. 

❖ Wear clean and appropriate clothing. 
Use ropa limpia y adecuada. 

❖ Do not bring children with you to the courthouse. 
No lleve a los niños con usted. 

 

 Step 20: Take the following things with you to the final divorce hearing: 
Paso 20: Lleve las siguientes cosas a la audiencia final de divorcio: 

 Copies of any documents you previously filed. 
Copias de los documentos que presentó anteriormente. 

 Any documents you received from your spouse. 
Cualquier documento que haya recibido de su cónyuge. 

 The blank Decree of Divorce form.  
El formulario de la Sentencia de divorcio en blanco. 

 The partially completed Decree of Divorce form. 
El formulario de la Sentencia de divorcio cumplimentado en 
parte. 

 Any written property and debt division agreement signed by you 
and your spouse; 
Cualquier acuerdo escrito sobre el reparto de los bienes y las 
deudas firmado por usted y su cónyuge; 

 Any written parenting plan agreed to and signed by you and 
your spouse; 

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-450-431#docan431_795_273
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Cualquier convenio regulador de la responsabilidad parental 
escrito, acordado y firmado por usted y su cónyuge; 

 If you have not already filed it, take the completed Return of 
Service by Return Receipt Delivery form from Steps 11 and 15;  
Si aún no lo presentó, lleve el formulario cumplimentado de 
Certificación de notificación mediante entrega con acuse de 
recibo de los pasos 11 y 15;  

 If you have not already filed it, take 3 copies of your completed 
Domestic Relations Affidavit (you will need to give one copy to 
the judge, and one copy to your spouse);  
Si aún no la presentó, lleve 3 copias de su Declaración jurada 
de relaciones familiares cumplimentada (deberá entregar una 
copia al juez y otra a su cónyuge);  

 A completed Child Support Worksheet;  
La Planilla de la pensión alimenticia para los hijos 
cumplimentada;  

 Any certificate showing you completed any required parenting, 
co-parenting, or divorce or other classes required by local court 
rule; 
Cualquier certificado que demuestre que completó las clases de 
paternidad, patria potestad y guarda y custodia compartida, 
divorcio u otras clases exigidas por las normas del tribunal 
local; 

 The completed Kansas Payment Center form; and, 
El formulario cumplimentado de Kansas Payment Center; y, 

 The completed Vital Statistics Worksheet.  
La Planilla del Registro Civil cumplimentada. 
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 Step 21: Talking to the judge in the hearing 
Paso 21: Hable con el juez en la audiencia 

❖ There may be multiple families in the courtroom waiting for the 
judge. The judge will say the name of your case you when it is 
your turn. 
Es posible que en la sala de audiencias del tribunal haya 
muchas familias esperando al juez. El juez dirá el nombre de su 
asunto cuando sea su turno. 

❖ Be polite to the judge and other party. Don't interrupt. 
Sea cortés con el juez y con la otra parte. No interrumpa. 

❖ Be calm and logical. Don't yell or object on the grounds that the 
other side is lying. 
Mantenga la calma y sea razonable. No grite ni se oponga 
alegando que la otra parte miente. 

❖ Speak only when asked to. Don't talk unless the judge instructs 
you to do so. 
Hable solamente cuando se lo pidan. No hable, a menos que el 
juez le diga que lo haga. 

❖ Always stand if you are asked to speak. 
Si le piden que hable, póngase siempre de pie. 

❖ The judge will ask you and your spouse questions about the 
divorce. Only answer the questions the judge asks directly to 
you.  
El juez le hará preguntas a usted y a su cónyuge sobre el 
divorcio. Solamente responda las preguntas que el juez le haga 
directamente a usted.  

 
❖ Be prepared to tell the judge: 

Prepárese para decirle al juez: 
 

o about the facts stated in the Petition for Divorce,  
los hechos que se relatan en la Demanda de divorcio,  

o that you and your spouse are incompatible, and  
que usted y su cónyuge son incompatibles, y  

o why you are asking the judge to approve your 
proposed agreements about your property, debts, and 
children. 

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-439-431#docan431_795_273
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por qué pide al juez que apruebe los acuerdos 
propuestos sobre sus bienes, deudas e hijos. 

 
❖ When the judge is done questioning each party, the judge will 

decide the issues in your divorce case and tell you what orders 
the judge is making. 
Cuando el juez termine de interrogar a cada parte, decidirá las 
cuestiones que se plantean en el procedimiento de divorcio y le 
dirá qué resoluciones va a dictar. 

 
 

 Step 22: After the final divorce hearing 
Paso 22: Después de la audiencia final de divorcio 
 

❖ Once the judge has signed the original decree, the judge will tell 
you whether to take the completed divorce decree any parenting 
plan and child support worksheet to the judge’s assistant or to 
the Clerk of the District Court’s office. The judge’s assistant or 
the Clerk of the District Court will file stamp the decree. Ask for 
at least two copies of the filed stamped decree, any parenting 
plan and child support worksheet. There may be a fee. 
Una vez que el juez haya firmado la sentencia original, le 
indicará si debe llevar la sentencia de divorcio, el convenio 
regulador de la responsabilidad parental y la planilla de pensión 
alimenticia para los hijos cumplimentados al asistente del juez o 
a la Secretaría del Tribunal de Distrito. El asistente del juez o el 
secretario del Tribunal de Distrito sellará la sentencia. Pida al 
menos dos copias de la sentencia sellada, el convenio 
regulador de la responsabilidad parental y la planilla de pensión 
alimenticia para los hijos. Es posible que se cobre una tasa. 

❖ Give your ex-spouse a file stamped copy of the decree, any 
parenting plan, and child support worksheet. Keep a copy of 
each document for yourself. 
Entregue a su excónyuge una copia sellada de la sentencia, el 
convenio regulador de la responsabilidad parental y la planilla 
de pensión alimenticia para los hijos. Guarde una copia de cada 
uno de esos documentos para usted. 

❖ If the judge ordered that child support and/or spousal 
maintenance to be paid through an Income Withholding Order in 
paragraph 33, issuing the Income Withholding Order is outside 
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the scope of these forms. You may want to ask the Clerk of the 
District Court if there is a local procedure for getting the Income 
Withholding Order (see below). 
Si el juez ordenó que la pensión alimenticia para los hijos o la 
manutención del cónyuge se paguen a través de la Orden de 
retención de ingresos del apartado 33, el dictado de la Orden 
de retención de ingresos queda fuera del ámbito de estos 
formularios. Puede preguntar al secretario del Tribunal de 
Distrito si existe algún procedimiento local para obtener la 
Orden de retención de ingresos (véase más abajo). 

❖ If the judge ordered you or your ex-spouse to pay you child 
support, you can have the child support order enforced (issuing 
Income Withholding Orders) through: 
Si el juez le ordenó a usted o a su excónyuge pagar la pensión 
alimenticia para los hijos, puede hacer cumplir la orden de 
pensión alimenticia para los hijos (dictado de Órdenes de 
retención de ingresos) a través de: 

o the local district court trustee’s office (if your judicial 
district has a court trustee). You can get information 
about your local district court trustee by contacting the 
Clerk of the District Court.  
la oficina del fiduciario del tribunal de distrito local (si en 
su distrito judicial hay un fiduciario judicial). Puede 
obtener información sobre el fiduciario de su tribunal de 
distrito local comunicándose con el secretario del 
Tribunal de Distrito.  

OR / O 

o Kansas Department for Children and Families Child 
Support Services (DCF CSS). You may contact DCF 
CSS by calling toll free at 1-888-757-2445. 
Servicios de Pensión Alimenticia Infantil del 
Departamento de Niños y Familias de Kansas 
(Department for Children and Families Child Support 
Services) (DCF CSS). Puede comunicarse con el DCF-
CSS llamando gratis al 1-888-757-2445. 

 
 
  

https://kscourts.gov/KSCourts/media/KsCourts/Child%20Support%20Guidelines/Court-Trustee-Contact-List.pdf
https://kscourts.gov/KSCourts/media/KsCourts/Child%20Support%20Guidelines/Court-Trustee-Contact-List.pdf
http://www.dcf.ks.gov/services/CSS/Pages/default.aspx
http://www.dcf.ks.gov/services/CSS/Pages/default.aspx
http://www.dcf.ks.gov/services/CSS/Pages/default.aspx
http://www.dcf.ks.gov/services/CSS/Pages/default.aspx
http://www.dcf.ks.gov/services/CSS/Pages/default.aspx
http://www.dcf.ks.gov/services/CSS/Pages/default.aspx
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APPENDIX A 
APÉNDICE A 

 

EXPLANATIONS OF FORMS 
EXPLICACIONES SOBRE LOS FORMULARIOS 

 

Child Support  
Worksheet 

Planilla de pensión 
alimenticia para  
los hijos 

This form shows how child support is calculated. 
Este formulario muestra cómo se calcula la 
pensión alimenticia para los hijos. 

Civil Cover Sheet  
Portada del  

formulario para  
casos civiles 

This form gives the court required information 
about you and your spouse. It is important to 
write full social security numbers and dates of 
birth, if known, on this form. This form is only 
used by the court staff and is not available to 
other people after it is entered into the court’s 
computer system. 
Este formulario le da al tribunal la información 
requerida sobre usted y su cónyuge. Es 
importante escribir en este formulario los 
números completos del seguro social y las 
fechas de nacimiento, si los conoce. Este 
formulario solo puede ser usado por el personal 
del tribunal y, una vez que se ingresa en el 
sistema informático del tribunal, no está 
disponible para otras personas. 

Decree of Divorce 

Sentencia de  
divorcio 

This form is where the judge grants your divorce 
and makes orders about your property, support, 
and children. 
En este formulario el juez le otorga el divorcio y 
dicta resoluciones sobre sus bienes, 
manutención e hijos. 

Domestic Relations  
Affidavit 

Declaración jurada  
de relaciones  
familiares 

This form gives the court information about the 
money you have, your income, expenses, debts, 
property, and health insurance. 
Este formulario facilita información al tribunal 
sobre el dinero que usted tiene, sus ingresos, 
gastos, deudas, bienes, y seguro de salud. 
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Kansas Payment  
Center Form 

Formulario de Kansas 
Payment Center 

This form gives the Kansas Payment Center all 
the information it needs to get child support or 
spousal support payments from one spouse and 
give it to the other spouse. It is important to write 
full social security numbers and dates of birth, if 
known. This form is only used by the Kansas 
Payment Center and is not available to other 
people. 
Este formulario facilita al Kansas Payment Center 
toda la información que necesita para recibir los 
pagos de pensión alimenticia para los hijos o 
manutención conyugal de uno de los cónyuges y 
dárselos al otro. Es importante escribir los 
números completos del seguro social y las 
fechas de nacimiento, si los conoce. Este 
formulario solo puede ser usado por el Kansas 
Payment Center y no está disponible para otras 
personas. 

Notice of Hearing 

Notificación de  
audiencia 

This form tells your spouse when and where a 
court hearing will happen and whether the 
hearing will be held in person at the courthouse, 
by video, or have the option for both in person 
and video. 
Este formulario le comunica a su cónyuge 
cuándo y dónde tendrá lugar la audiencia ante el 
tribunal, y si la audiencia se llevará a cabo en 
persona en el edificio de tribunales, si se 
realizará por videollamada, o si existirá la opción 
de asistir tanto por videollamada como en 
persona. 

Parenting Plan 

Convenio  
regulador de la 
responsabilidad  
parental 

This form sets out how you and your spouse will 
make decisions about your children and when 
your children will be with you or your spouse. 
Este formulario establece cómo usted y su 
cónyuge tomarán las decisiones sobre sus hijos y 
cuándo sus hijos estarán con usted o con su 
cónyuge. 
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Petition for Divorce 

Demanda  
de divorcio 

This form starts the case. It tells the court what 
you want the court to order and gives the court 
information it needs to make those orders. 
Con este formulario se inicia el procedimiento. Le 
dice al tribunal lo que usted desea que resuelva y 
le da la información que necesita para adoptar 
esas resoluciones. 

Poverty Affidavit 
Declaración  

jurada de  
pobreza 

This form gives the court information about you 
so it can decide whether you must pay the filing 
fee. 
Este formulario le da al tribunal información sobre 
usted, para que pueda decidir si debe pagar la 
tasa de tramitación. 

Request and Service  
Instructions 

Solicitud e instrucciones 
para la notificación 

This form tells the Clerk of the District court how 
you plan to give “legal notice” to your spouse that 
you have filed a Petition for Divorce. 
Este formulario informa al secretario del Tribunal 
de Distrito cómo planifica "notificar legalmente" a 
su cónyuge que presentó una Demanda de 
divorcio. 

Return of Service for 
Return Receipt  
Delivery  

Certificación de notificación 
mediante entrega con 
acuse de recibo 

This form tells the court when your spouse got 
your Petition for Divorce and Summons. 
Este formulario informa al tribunal cuándo recibió 
su cónyuge la Demanda de divorcio y la Citación. 
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Self-Represented Litigant 
Certification Form 

Formulario de  
certificación de  
litigante en 
representación  
propia 

This form tells the court that the document you 
are filing does not contain prohibited personally 
identifiable information “PPI.” Examples of PPI 
include: full dates of birth and full social security 
numbers. This information may only be provided 
on the confidential Civil Cover Sheet that is filed 
by the Petitioner. 
Este formulario indica al tribunal que el 
documento que está presentando no contiene 
información de identificación personal prohibida 
("PPI"). Algunos ejemplos de PPI son: fechas de 
nacimiento completas y números del seguro 
social completos. Esta información solo se puede 
facilitar en la Portada del formulario para casos 
civiles confidencial, que presenta el demandante. 

Summons & Return 
of Service  

Citación y  
certificación  
de notificación  

This form gives your spouse information about 
how to respond to your Petition for Divorce. The 
return of service section tells the court how and 
when your spouse got the summons. 
Este formulario informa a su cónyuge sobre 
cómo puede responder a su Demanda de 
divorcio. La sección de certificación de 
notificación informa al tribunal sobre cómo y 
cuándo su cónyuge recibió la citación. 

Vital Statistics –  
Worksheet for  
Divorce or Annulment 
Registration 

Registro Civil –  
Planilla para  
el registro del  
divorcio o  
la anulación 

This form gives the Office of Vital Statistics the 
information it needs to register your divorce. It is 
important to write full social security numbers and 
dates of birth, if known. This form is only used by 
the Office of Vital Statistics and is not available to 
other people. 
Este formulario facilita a la oficina del Registro 
Civil la información que necesita para registrar su 
divorcio. Es importante escribir los números 
completos del seguro social y las fechas de 
nacimiento, si los conoce. Este formulario solo 
puede ser usado por la oficina del Registro Civil y 
no está disponible para otras personas. 
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Voluntary Entry of 
Appearance 

Comparecencia  
voluntaria 

This form is filled out and filed by your spouse. 
This form tells the court that your spouse got a 
copy of the Petition for Divorce and Summons 
from you and your spouse does not want the 
sheriff to serve the same paperwork to them.  
Su cónyuge debe rellenar y presentar este 
formulario. Este formulario indica al tribunal que 
su cónyuge recibió una copia de la Demanda de 
divorcio y la Citación de usted, y que su cónyuge 
no quiere que el alguacil le entregue los mismos 
documentos. 

Special Process Server Forms: 
Formularios para el notificador del proceso especial: 

Motion for Appointment 
of Special Process Server 

Petición de designación del 
notificador del proceso 
especial 

This form asks the judge to appoint someone 
as a Special Process Server that will give the 
defendant paperwork and legal notice of the 
case. 
En este formulario se pide al juez que designe 
a una persona como notificador del proceso 
especial, para entregar al demandando la 
documentación y notificarle legalmente el 
procedimiento. 

Order Appointing Special 
Process Server 

Orden de designación del 
notificador del proceso 
especial 

After being signed by the judge, this form says 
the person named in the order can serve the 
defendant with legal notice of the case. 
Una vez firmado por el juez, este formulario 
dice que la persona nombrada en la orden 
puede notificar legalmente al demandado el 
procedimiento. 

 
Service by Publication Forms:  
Formularios de notificación mediante publicación: 
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Request and Affidavit 
for Service  
by Publication 

Solicitud y declaración 
jurada para la 
notificación  
mediante  
publicación 

This form gives the court information to decide if 
you can serve your spouse using publication. 
Este formulario ofrece información al tribunal 
para decidir si puede notificar a su cónyuge 
mediante publicación. 

Affidavit of Completion of  
Publication Service 

Declaración jurada de 
cumplimentación  
de la notificación 
mediante  
publicación 

This form tells the court you completed service by 
publication. 
Este formulario indica al tribunal que 
cumplimentó la notificación mediante publicación. 

Order Allowing Service  
by Publication 

Orden por la que  
se autoriza la 
notificación  
mediante  
publicación 

After being signed by the judge, this form says 
you can serve your spouse using publication. 
Después de que el juez lo firma, este formulario 
dice que puede notificar a su cónyuge mediante 
publicación. 

Publication Service  
Notice of Suit 

Notificación de  
demanda  
mediante  
publicación 

This form has the information the newspaper will 
publish. 
Este formulario contiene la información que el 
periódico publicará. 
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APPENDIX B 
Apéndice B 

SERVICE BY RETURN RECEIPT DELIVERY 
NOTIFICACIÓN MEDIANTE ENTREGA CON ACUSE DE RECIBO 

 

If you choose to use return receipt delivery to give legal notice of the case to your spouse, 
here is some information that might be helpful to you. 
Si elige usar la entrega con acuse de recibo para notificar legalmente a su cónyuge el 
procedimiento, esta información puede serle de utilidad. 
 

There are multiple ways to accomplish service by return receipt delivery. It is not enough to 
be able to track that the documents were delivered to an address. You must give to the court 
the document showing: 
Existen varias formas de realizar la notificación mediante entrega con acuse de recibo. No 
alcanza con poder hacer un seguimiento para verificar que los documentos se entregaron 
en una determinada dirección. Debe entregar al tribunal el documento que muestre: 

• WHO the documents were delivered to; 
A QUIÉN se entregaron los documentos; 

• The DATE when the documents were delivered; 
la FECHA en que se entregaron los documentos; 

• The ADDRESS where the documents were delivered; 
la DIRECCIÓN en la que se entregaron los documentos; 

• The PERSON or ENTITY who delivered the documents (the company name). 
la PERSONA o ENTIDAD que entregó los documentos (el nombre de la empresa). 

Whichever company you use to deliver your documents, it is your responsibility to 
make sure that the return delivery receipt document shows all the required 
information above. 
Sea cual sea la empresa que utilice para la entrega de sus documentos, es su 
responsabilidad asegurarse de que el documento de entrega con acuse de recibo 
muestre toda la información requerida anteriormente. 
 

 
 



This bilingual form is provided as a convenience. Forms submitted to the court must be completed in English. 

Este formulario bilingüe se proporciona para su comodidad. Los formularios que se presentan ante el tribunal 

deben completarse en inglés. 

 

 

The translated text on this form was provided by the Kansas Office of Judicial Administration. 

La Oficina de Administración Judicial de Kansas proporcionó el texto traducido de este formulario. 

Rev. 06/2025 ©KSJC 

INSTRUCTIONS FOR FILING DIVORCE (WITH CHILDREN)  
INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR LA DEMANDA DE 

DIVORCIO (CON HIJOS)  
Page 46 of 55 

 

 

 
THERE MAY BE OTHER COMPANIES THAT PROVIDE A RETURN RECEIPT 

DELIVERY SERVICE, THESE INSTRUCTIONS CONTAIN EXAMPLES FROM THREE 
COMMON COMPANIES. 

ES POSIBLE QUE HAYA OTRAS EMPRESAS QUE OFREZCAN EL SERVICIO DE 
ENTREGA CON ACUSE DE RECIBO; ESTAS INSTRUCCIONES INCLUYEN 

EJEMPLOS DE TRES EMPRESAS CONOCIDAS. 

 

U.S. POSTAL SERVICE (USPS) CERTIFIED MAIL WITH RETURN RECEIPT  
CORREO CERTIFICADO CON ACUSE DE RECIBO DEL SERVICIO POSTAL DE 
EE. UU. (USPS)  

USPS offers a Certified Mail with Return Receipt service. You can choose to get the 
Return Receipt as a green paper card that is mailed to you, or electronically by email. 
USPS ofrece un servicio de correo certificado con acuse de recibo. Puede optar por 
recibir el acuse de recibo en forma de tarjeta de papel verde que se le envía por correo 
postal o electrónicamente por correo electrónico. 

The green paper card looks like this: 
La tarjeta de papel verde puede tener un aspecto similar a este: 

 

   

The electronic Return Receipt (attached as a PDF to an email) looks like this: 
El acuse de recibo electrónico (adjunto como PDF a un correo electrónico) se parece a 
este: 

https://faq.usps.com/s/article/Return-Receipt-The-Basics
https://faq.usps.com/s/article/Return-Receipt-The-Basics
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To show the court that your spouse received copies of the Petition and Summons, you 
must file either the green paper card or the electronic return receipt with the Return of 
Service by Return Receipt Delivery form. 
Para demostrar al tribunal que su cónyuge recibió copias de la Demanda y de la Citación, 
debe presentar la tarjeta de papel verde o el acuse de recibo electrónico junto con el 
formulario de Certificación de notificación mediante entrega con acuse de recibo. 
  

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
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FedEx SIGNATURE PROOF OF DELIVERY 
COMPROBANTE DE ENTREGA MEDIANTE FIRMA DE FedEx 

FedEx offers a service where you can log into the FedEx website and download a letter 
confirming delivery and shows the signature of the person who received the FedEx 
package.  
FedEx ofrece un servicio que le permite acceder a la página web de FedEx y descargar 
una carta que confirma la entrega y muestra la firma de la persona que recibió el paquete 
de FedEx.  

This is an example of what the Signature Proof of Delivery letter might look like.  
He aquí un ejemplo de cómo puede ser la carta con el comprobante de entrega mediante 
firma.  

https://www.fedex.com/en-us/delivery-options/signature-services.html
https://www.fedex.com/en-us/delivery-options/signature-services.html
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To show the court that your spouse received copies of the Petition and Summons, you 
must file the Signature Proof of Delivery letter with the Return of Service by Return 
Receipt Delivery form. 
Para demostrar al tribunal que su cónyuge recibió copias de la Demanda y de la Citación, 
debe presentar la carta con el comprobante de entrega mediante firma junto con el 
formulario de Certificación de notificación mediante entrega con acuse de recibo. 

 
  

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
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UPS PROOF OF DELIVERY ADULT SIGNATURE REQUIRED 
COMPROBANTE DE ENTREGA CON FIRMA OBLIGATORIA DE UN ADULTO DE 
UPS 

UPS offers a Proof of Delivery service where they will require the adult recipient’s 
signature and provide you with a copy of the delivery information and picture of the 
recipient’s signature. 
UPS ofrece un servicio con comprobante de entrega, por el que solicita la firma del adulto 
que la recibe y le facilita una copia de la información de entrega y una fotografía de la 
firma del receptor. 

This is an example of what the Proof of Delivery receipt might look like.  
He aquí un ejemplo de cómo puede ser el comprobante de entrega.  

https://www.ups.com/us/en/support/shipping-support/shipping-services.page
https://www.ups.com/us/en/support/shipping-support/shipping-services.page
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To show the court that your spouse received copies of the Petition and Summons, you 
must file the Signature Proof of Delivery receipt with the Return of Service by Return 
Receipt Delivery form. 
Para demostrar al tribunal que su cónyuge recibió copias de la Demanda y de la Citación, 
debe presentar el comprobante de entrega firmado junto con el formulario de 
Certificación de notificación mediante entrega con acuse de recibo. 

 
  

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-443-431#docan431_795_273
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APPENDIX C 
Apéndice C 

STEPS FOR SERVICE BY PUBLICATION 
PASOS PARA LA NOTIFICACIÓN MEDIANTE PUBLICACIÓN 

If you cannot give legal notice to your spouse through any other way, you can ask the 
court if you can publish notice in a local newspaper. This is a very complicated process. 
You may want to talk to an attorney. 
Si no puede notificar legalmente a su cónyuge por ninguna otra vía, puede preguntar al 
tribunal si puede publicar la notificación en un periódico local. Este es un procedimiento 
muy complicado. Quizás quiera hablar con un abogado. 

 Step 1: Fill out the Request and Affidavit for Service by Publication form 
Paso 1: Rellene el formulario de Solicitud y declaración jurada para la 

notificación mediante publicación 

❖ You must sign this form in front of a Notary Public. 
Debe firmar este formulario ante un fedatario público. 

 

 Step 2: File the completed Request and Affidavit for Service by Publication 
form 

Paso 2: Presente el formulario de Solicitud y declaración jurada para la 
notificación mediante publicación cumplimentado 

❖ File the completed Request and Affidavit for Service by Publication 
form with the Clerk of the District Court where you filed your Petition for 
Divorce. 
Presente el formulario de Solicitud y declaración jurada para la 
notificación mediante publicación cumplimentado al secretario del 
Tribunal de Distrito en el que presentó su Demanda de divorcio. 

 

 Step 3: Call or go talk to the judge’s assistant 
Paso 3: Llame o vaya a hablar con el asistente del juez 

❖ Ask the judge’s assistant if you need to schedule a hearing for the 
judge to decide whether to allow you to use publication service, or if 
the judge will decide without holding a hearing. 

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-439-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-439-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-451-431#docan431_795_273
https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-439-431#docan431_795_273
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Pregunte al asistente del juez si necesita programar una audiencia 
para que el juez decida si le permite utilizar la notificación mediante 
publicación, o si el juez decidirá sin celebrar una audiencia. 

❖ If the judge is not going to hold a hearing, ask whether you need to 
give the judge’s assistant a completed Order Allowing Service by 
Publication form. 
Si el juez no va a celebrar una audiencia, pregunte si necesita 
entregar al asistente del juez un formulario cumplimentado de la Orden 
por la que se autoriza la notificación mediante publicación. 

❖ If the judge wants to have a hearing, schedule the hearing with the 
judge’s assistant. 
Si el juez quiere celebrar una audiencia, prográmela con el asistente 
del juez. 

 

 Step 4: Attend the hearing 
Paso 4: Asista a la audiencia 

❖ If the judge wants to have a hearing, attend the hearing. 
Si el juez quiere celebrar una audiencia, asista a la audiencia. 

❖ Take a copy of the Order Allowing Service by Publication form and 
Notice of Suit form to the hearing. 
Lleve a la audiencia una copia del formulario de la Orden por la que se 
autoriza la notificación mediante publicación y de la Notificación de 
demanda. 

 

 Step 5: Fill out the Notice of Suit form 
Paso 5: Rellene el formulario de Notificación de demanda 

❖ Complete all blanks on the form. 
Complete todos los espacios en blanco del formulario. 

 

 Step 6: Call the newspaper 
Paso 6: Llame al periódico 

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-452-431#docan431_795_273
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❖ After the judge says you are allowed to use publication service, call the 
newspaper in the county where you filed the Petition for Divorce. If 
there is no newspaper published in the county, you can use a 
newspaper that has general circulation in the county. 
Después de que el juez le autorice a utilizar la notificación mediante 
publicación, llame al periódico del condado donde presentó la 
Demanda de divorcio. Si no se publica ningún periódico en el 
condado, puede utilizar un periódico de circulación general en el 
condado. 

❖ Ask the newspaper if it is the newspaper that is authorized to publish 
legal notices. 
Pregunte al periódico si tiene autorización para publicar notificaciones 
legales. 

❖ Ask the newspaper how to send them the Notice of Suit and what the 
newspaper’s process is for publication. The newspaper will tell you 
how much it will cost to publish the notice. 
Pregunte al periódico cómo enviarle la Notificación de demanda y cuál 
es el procedimiento del periódico para su publicación. El periódico le 
dirá cuánto le costará publicar la notificación. 

❖ DO NOT send the Order Allowing Service by Publication to the 
newspaper. Send the document titled Notice of Suit. 
NO envíe la Orden por la que se autoriza la notificación mediante 
publicación al periódico. Envíe el documento titulado Notificación de 
demanda. 

❖ Follow the newspaper’s directions to finish publication process. 
Siga las instrucciones del periódico para finalizar el procedimiento de 
publicación. 

❖ You must publish the Notice of Suit in the newspaper once a week for 
three consecutive weeks. 
Debe publicar la Notificación de demanda en el periódico una vez a la 
semana durante tres semanas consecutivas. 

 

 Step 7: Mail a copy of the Notice of Suit to your spouse 
Paso 7: Envíe por correo una copia de la Notificación de demanda a su 

cónyuge 

https://kjc.ks.gov/legal-forms/divorce/divorce-with-minor-children/filing-a-petition-for-divorce/-folder-439-431#docan431_795_273
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❖ Within 7 days after the notice is first published in the newspaper, you 
must mail a copy of the Notice of Suit to your spouse at the address 
you gave as your spouse’s last known address in #5 of the Request 
and Affidavit for Service by Publication. 
Dentro de los 7 días siguientes a la primera publicación de la 
notificación en el periódico, usted debe enviar por correo una copia de 
la Notificación de demanda a su cónyuge a la dirección que usted 
indicó como la última dirección conocida de su cónyuge en el n.° 5 de 
la Solicitud y declaración jurada para la notificación mediante 
publicación. 

 

 Step 8: Fill out the Affidavit of Completion of Publication Service form 
Paso 8: Rellene el formulario de Declaración jurada de cumplimentación de 

la notificación mediante publicación 

❖ After the 3rd time the notice is published in the newspaper, fill out the 
Affidavit of Completion of Publication Service form. Attach a copy of 
the Notice of Suit to the affidavit. 
Después de la 3.ª vez que se publique la notificación en el periódico, 
rellene el formulario de Declaración jurada de cumplimentación de la 
notificación mediante publicación. Adjunte a la declaración jurada una 
copia de la Notificación de demanda. 

 

 Step 9: File the Affidavit of Completion of Publication Service form 
Paso 9: Presente el formulario de Declaración jurada de cumplimentación de 

la notificación mediante publicación 

❖ File the completed Affidavit of Completion of Publication Service form 
and the Notice of Suit with the Clerk of the District Court’s office where 
you filed your Petition for Divorce. 
Presente el formulario cumplimentado de la Declaración jurada de 
cumplimentación de la notificación mediante publicación y de la 
Notificación de demanda en la Secretaría del Tribunal de Distrito en la 
que presentó su Demanda de divorcio. 
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