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DISTRICT COURT OF ____________________ COUNTY, KANSAS 

TÒA ÁN CẤP KHU CỦA QUẬN ____________________ , KANSAS 

 

 

______________________________, Plaintiff / Nguyên Đơn 

              

v. / và 

      CASE NO. / MÃ SỐ VỤ ÁN _______________ 

 

______________________________, Defendant / Bị Đơn 

 

 
 

REQUEST FOR SERVICE – SMALL CLAIMS 

YÊU CẦU TỐNG ĐẠT – KHIẾU NẠI NHỎ 
 

 

You must give "legal notice" to the defendant that you have filed a Small Claims Petition. Your 

Small Claims Petition must be filed and stamped with the date it was received by the Clerk of the 

District Court. The defendant must get a copy of the file-stamped Small Claims Petition through 

one of the ways listed below.  

Quý vị phải gửi “thông báo pháp lý” cho bị đơn rằng quý vị đã nộp Đơn Kiến Nghị Khiếu Nại 

Nhỏ. Đơn Kiến Nghị Khiếu Nại Nhỏ của quý vị phải được nộp và đóng dấu ngày nhận bởi Thư 

Ký Tòa Án Cấp Khu. Bị đơn phải nhận một bản sao Đơn Kiến Nghị Khiếu Nại Nhỏ đã được 

đóng dấu thông qua một trong các cách dưới đây.  

 
  

Plaintiff requests the Clerk of the District Court to issue a summons and petition for 

Nguyên đơn yêu cầu Thư Ký Tòa Án Cấp Khu phát hành lệnh triệu tập và đơn kiến nghị cho 

________________________________________ (name), whose address for service is: 

(tên), có địa chỉ tống đạt là: 

________________________________________ (address) 

(địa chỉ) 

________________________________________ (city, state, zip) 

(thành phố, tiểu bang, mã zip) 

 

Select ONE of the five boxes below to show how you want to give "legal notice" to the defendant 

and complete any blanks in that section.  

Chọn MỘT trong năm ô dưới đây để cho biết quý vị muốn gửi “thông báo pháp lý” cho bị đơn 

theo cách nào và hoàn thành các chỗ trống trong phần đó.  
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Personal or Residential Service by Sheriff: 

Tống Đạt Trực Tiếp hoặc Tại Nơi Cư Trú bởi Cảnh Sát Trưởng: 

Check option 1 or 2 if you want the sheriff to give the paperwork to the defendant. 

Đánh dấu tùy chọn 1 hoặc 2 nếu quý vị muốn cảnh sát trưởng giao giấy tờ cho bị đơn. 

 

Option 1: If the defendant lives in Kansas, you must fill out the Summons form and pay a 

sheriff’s service fee.  

Tùy chọn 1: Nếu bị đơn sống tại tiểu bang Kansas, quý vị phải điền mẫu Lệnh Triệu Tập và trả lệ 

phí tống đạt của cảnh sát trưởng.  

 

Option 2: If the defendant lives in a state other than Kansas, fill out the Summons form. You 

must find out the procedures required by the sheriff in that state and county and pay any fees 

required.  

Tùy chọn 2: Nếu bị đơn sống tại tiểu bang khác ngoài Kansas, quý vị phải điền mẫu Lệnh Triệu 

Tập. Quý vị phải tìm hiểu thủ tục do cảnh sát trưởng của tiểu bang và quận đó yêu cầu và trả mọi 

lệ phí cần thiết.  

 

 

Plaintiff requests service of process as indicated below: 

Nguyên đơn yêu cầu tống đạt hồ sơ như sau: 

1. ☐ Personal or residential service by sheriff in Kansas – Service by the office of 

the Sheriff of ______________________ County, State of Kansas, other than 

Service by Return Receipt. The clerk of the court will give your documents to the 

sheriff.  

Tống đạt trực tiếp hoặc tại nơi cư trú bởi cảnh sát trưởng ở Kansas – Tống đạt 

bởi văn phòng Cảnh Sát Trưởng Quận______________________, Tiểu Bang 

Kansas, ngoại trừ Tống Đạt bằng Biên Lai Xác Nhận. Thư ký tòa án sẽ gửi tài liệu 

của quý vị cho cảnh sát trưởng.  

 

2. ☐ Personal or residential service by sheriff outside of Kansas – Out of state 

service by the Sheriff of ____________ County, State of __________________ 

(the defendant’s location), other than Service by Return Receipt. The clerk of the 

court will give your documents to the sheriff.  
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Tống đạt trực tiếp hoặc tại nơi cư trú bởi cảnh sát trưởng ngoài Kansas – Tống 

đạt ngoài tiểu bang bởi Cảnh Sát Trưởng Quận ____________, Tiểu Bang 

__________________ (địa điểm của bị đơn), ngoại trừ Tống Đạt bằng Biên Lai 

Xác Nhận. Thư ký tòa án sẽ gửi tài liệu của quý vị cho cảnh sát trưởng. 

 Sheriff’s office address (where the Clerk will send the service packet to the 

sheriff): 

Địa chỉ văn phòng cảnh sát trưởng (nơi Thư Ký sẽ gửi gói tống đạt): 

 

 

_____________________________________________________________ 

(Name of Sheriff’s Office) 

(Tên Văn Phòng Cảnh Sát Trưởng) 

_____________________________________________________________ 

(Street) 

(Đường Phố) 

_____________________________  ______________  ________________  

(City)                                                  (State)   (Zip Code) 

(Thành Phố)                                        (Tiểu Bang)  (Mã Zip) 

__________________________ ______________ 

(Sheriff’s Office Phone Number with Area Code) 

(Số Điện Thoại Văn Phòng Cảnh Sát Trưởng kèm Mã Vùng) 

 

 

Personal or Residential Service by process server appointed under the provisions of K.S.A. 

60-3003: 

Tống Đạt Trực Tiếp hoặc Tại Nơi Cư Trú bởi bên tống đạt hồ sơ được chỉ định theo K.S.A. 

60-3003: 

 

Check option 3 if you want a process server appointed by the judge or clerk of the district court 

to give the paperwork to the defendant. You must find out the court’s procedure for appointing a 

process server and pay any fees required. Complete the Motion for Appointment of Special 

Process Server and the Order Appointing Special Process Server and file them with the Clerk of 

the District Court.  

Đánh dấu tùy chọn 3 nếu quý vị muốn một bên tống đạt được thẩm phán hoặc thư ký tòa án chỉ 

định giao giấy tờ cho bị đơn. Quý vị phải tìm hiểu thủ tục của tòa án về việc chỉ định bên tống 

đạt và trả các lệ phí cần thiết. Hoàn thành Đơn Yêu Cầu Chỉ Định Bên Tống Đạt Hồ Sơ Đặc Biệt 

và Lệnh Chỉ Định Bên Tống Đạt Hồ Sơ Đặc Biệt sau đó nộp cho Thư Ký Tòa Án Cấp Khu.  
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3. ☐ Service by an authorized process server. 

Tống đạt bởi bên tống đạt được ủy quyền. 

 

 

Service by Return Receipt: 

Tống Đạt bằng Biên Lai Xác Nhận: 

Check options 4 or 5 if you want the file-stamped paperwork mailed to the defendant. 

Đánh dấu tùy chọn 4 hoặc 5 nếu quý vị muốn hồ sơ đã đóng dấu được gửi qua bưu điện cho bị 

đơn. 

 

Option 4: After getting the file-stamped copy of the Small Claims Petition and the Summons 

from the Clerk of the District Court, send the documents to the defendant using return receipt 

delivery, which can be by certified mail, priority mail, commercial courier service, overnight 

delivery service or other reliable personal delivery service. For example, these services may be 

offered by the United States Postal Service, FedEx, or UPS. Once the documents are delivered to 

the defendant, get the written or electronic receipt from the delivery service and attach it to the 

Return of Service by Return Receipt form. Complete the Return of Service by Return Receipt 

form and file it with the Clerk of the District Court’s office. 

Tùy chọn 4: Sau khi nhận bản sao Đơn Kiến Nghị Khiếu Nại Nhỏ và Lệnh Triệu Tập đã được 

đóng dấu hồ sơ từ Thư Ký Tòa Án Cấp Khu, gửi các tài liệu này cho bị đơn bằng cách gửi có 

biên lai xác nhận, có thể là dịch vụ bưu chính được chứng nhận, dịch vụ bưu chính ưu tiên, dịch 

vụ chuyển phát nhanh thương mại, giao hàng qua đêm hoặc dịch vụ giao hàng cá nhân đáng tin 

cậy khác. Ví dụ: các dịch vụ này có thể được cung cấp bởi Bưu Điện Hoa Kỳ, FedEx hoặc UPS. 

Khi tài liệu đã được giao cho bị đơn, lấy biên nhận dạng giấy hoặc điện tử từ đơn vị giao hàng và 

đính kèm vào biểu mẫu Phúc Đáp Tống Đạt bằng Biên Lai Xác Nhận. Hoàn thành Phúc Đáp 

Tống Đạt này và nộp cho Thư Ký Tòa Án Cấp Khu. 

 

Option 5: If you want the sheriff to send the documents to the defendant using return receipt 

delivery, the Clerk of the District Court will get the documents to the sheriff. The sheriff will 

send the documents and file the Return of Service by Return Receipt with the court. 

Tùy chọn 5: Nếu bạn muốn cảnh sát trưởng gửi tài liệu cho bị đơn bằng cách gửi có biên lai xác 

nhận, Thư Ký Tòa Án Cấp Khu sẽ chuyển tài liệu cho cảnh sát trưởng Cảnh sát trưởng sẽ gửi tài 

liệu và nộp Phúc Đáp Tống Đạt bằng Biên Lai Xác Nhận cho tòa án. 
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4. ☐ Service by Return Receipt inside or outside Kansas by Plaintiff – Return 

Receipt by the Plaintiff. You are responsible for sending the documents to the 

defendant using one of the methods listed above and submitting the return of 

service to the Clerk of the District Court  

Tống Đạt bằng Biên Lai Xác Nhận trong hoặc ngoài tiểu bang Kansas bởi 

Nguyên Đơn – Phúc Đáp Tống Đạt bởi Nguyên Đơn. Quý vị chịu trách nhiệm gửi 

tài liệu cho bị đơn bằng một trong các phương thức nêu trên và nộp phúc đáp tống 

đạt cho Thư Ký Tòa Án Cấp Khu.  

 

5. ☐ Service by Return Receipt inside or outside Kansas by Sheriff – Service by 

Return Receipt by the office of the Sheriff of ____________________ County, 

State of ____________, AT YOUR EXPENSE. The Sheriff is responsible for 

obtaining service and submitting the return of service. 

Tống Đạt bằng Biên Lai Xác Nhận trong hoặc ngoài tiểu bang Kansas bởi Cảnh 

Sát Trưởng – Tống Đạt bằng Biên Lai Xác Nhận bởi văn phòng Cảnh Sát Trưởng 

Quận ____________________, Tiểu Bang ____________, VỚI CHI PHÍ DO 

QUÝ VỊ CHI TRẢ. Cảnh Sát Trưởng chịu trách nhiệm hoàn thành việc tống đạt 

và nộp phúc đáp tống đạt. 

 

If the sheriff’s office is NOT in Kansas, fill out the name, address, and phone 

number of the sheriff’s office below. 

Nếu văn phòng cảnh sát trưởng KHÔNG ở Kansas, hãy điền tên, địa chỉ và số 

điện thoại của văn phòng cảnh sát trưởng vào bên dưới: 

 Sheriff’s office address (where the Clerk will send the service packet to the 

sheriff): 

Địa chỉ văn phòng cảnh sát trưởng (nơi Thư Ký sẽ gửi gói tống đạt): 
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_____________________________________________________________ 

(Name of Sheriff’s Office) 

(Tên Văn Phòng Cảnh Sát Trưởng) 

_____________________________________________________________ 

(Street) 

(Đường Phố) 

_____________________________  ______________  ________________  

(City)                                                  (State)   (Zip Code) 

(Thành Phố)                                        (Tiểu Bang)  (Mã Zip) 

________________________________________ 

(Sheriff’s Office Phone Number with Area Code) 

(Số Điện Thoại Văn Phòng Cảnh Sát Trưởng kèm Mã Vùng) 

 

 

___________________________________ 

Plaintiff Signature  

Chữ Ký của Nguyên Đơn  

 

Printed Name: / Tên Viết In: _____________________________________ 

 Address: / Địa Chỉ:  ________________________________________ 

 City, State Zip: / Thành Phố, Tiểu Bang, Mã Zip: ________________________________ 

 Phone #: / Số điện thoại: __________________________________________ 

 Fax # (if you have one): / Số fax (nếu quý vị có): ______________________________ 

 Email address: / Địa chỉ email: ________________________ 
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